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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 
1.1 Настоящие Правила приёма на обучение по программам профессионального обучения 

и дополнительного профессионального образования (далее - Правила) регламентируют 

порядок приема в Общество с ограниченной ответственностью «Федеративный учебный 

центр» (далее – ООО «ФУЦ») по договорам об оказании платных образовательных услуг 

разработаны на основании: 

 Федерального закона от 29.12.2012г. № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»; 

 Постановления Правительства Российской Федерации от 15.09.2020г. № 1441 

«Об утверждении Правил оказания платных образовательных услуг»; 

 Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

основным программам профессионального обучения, утвержденного приказом 

Министерства просвещения РФ от 26 августа 2020г. № 438; 

 Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным профессиональным программам, утвержденного приказом Министерства 

образования и науки РФ от 01.07.2013г. № 499; 

 Иных нормативных актов Российской Федерации; 

 Устава, лицензии и локальных актов ООО «ФУЦ». 

1.2 Организация осуществляет приём слушателей на обучение по программам 

профессионального обучения и дополнительного профессионального образования. 

         1.3      К дополнительным образовательным программам относятся: 

 дополнительные профессиональные программы: программы повышения 

квалификации, программы профессиональной переподготовки. 

К основным программам профессионального обучения относятся: 

 программы профессиональной подготовки по профессиям рабочих, должностям 

служащих; 

 программы переподготовки рабочих, служащих; 

 программы повышения квалификации рабочих, служащих. 

          1.4    Организация оказывает платные образовательные услуги, на основании заключенных 

договоров, контрактов по полученным заявкам от юридических и (или) физических лиц. 

1.5 Приём на обучение в ООО «ФУЦ» проводится на принципах равных условий приёма для 

всех поступающих, за исключением лиц, которым в соответствии с Федеральным законом № 

273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012'г. предоставлены особые 

права (преимущества) при приёме на обучение. 
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1.6 ООО «ФУЦ» самостоятельно устанавливает количественные показатели и структуру 

приёма Слушателей. 

1.7 К освоению дополнительных профессиональных программ допускаются: лица, 

имеющие среднее профессиональное и (или) высшее образование; лица, получающие 

среднее профессиональное и (или) высшее образование. 

1.8 К освоению программ профессионального обучения принимаются:  

• по программам профессиональной подготовки по профессиям рабочих, должностям 

служащим: лица, ранее не имевшие профессии рабочего или должности служащего;  

• по программам переподготовки рабочих и служащих: лица, уже имеющие профессию 

рабочего или должность служащего, в целях получения новой профессии рабочего или 

новой должности служащего с учётом потребности производства, вида профессиональной 

деятельности; 

 • по программам повышения квалификации рабочих и служащих: лица, уже имеющие 

профессию рабочего или должность служащего, в целях последовательного 

совершенствования профессиональных знаний, умений и навыков по имеющейся 

профессии рабочего или должности служащего без повышения образовательного уровня. 

1.9 Обучение по дополнительным профессиональным программам и основным программам 

профессионального обучения осуществляется на русском языке. 

1.10  Прием на обучение обучающихся осуществляется на договорной основе с оплатой 

стоимости обучения юридическими или физическими лицами на условиях, установленных 

Положением об оказании платных образовательных услуг и договором на оказание 

платных образовательных услуг по программам профессионального обучения и 

дополнительного профессионального образования. 

1.11 Образовательные программы самостоятельно разрабатываются и утверждаются ООО 

«ФУЦ». 

1.12  Формы обучения и сроки освоения образовательных программ определяются 

конкретной образовательной программой, разрабатываемой и утверждаемой на основе 

профессиональных стандартов (при наличии) или установленных квалификационных 

требований организацией и (или) договором об образовании. 

1.13 Прием граждан на обучение в ООО «ФУЦ»  осуществляется без вступительных 

испытаний по результатам рассмотрения документов, представленных поступающим. 

1.14 ООО «ФУЦ» осуществляют передачу, обработку и предоставление полученных в 

связи с приемом на обучение персональных данных поступающих в соответствии с 

требованиями законодательства Российской Федерации в области персональных данных. 
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2. ОРГАНИЗАЦИЯ ПРИЕМА ДОКУМЕНТОВ НА ОБУЧЕНИЕ 

2.1 Прием документов на обучение по дополнительным профессиональным программам 

и   основным программам профессионального обучения проводится в течение всего 

календарного года.  

2.2 При приеме в ООО «ФУЦ» обеспечивается соблюдение прав граждан в области 

образования, установленных законодательством Российской Федерации, гласность и 

открытость работы. 

2.3  Прием на обучение осуществляется путем подачи личного заявления гражданина 

(Приложение 1), в котором указываются: 

 фамилия, имя, отчество; 

 дата рождения; 

 реквизиты документа, удостоверяющего личность (паспортные данные); 

 снилс; 

 адрес регистрации; 

 контактный телефон; 

 место работы; 

 информация об образовании; 

 E-mail (при наличии); 

 форма обучения; 

 вид основной программы профессионального обучения (программа 

профессиональной подготовки по профессиям рабочих, должностям служащих, 

программа переподготовки по профессиям рабочих, должностям служащих, 

программа повышения квалификации по профессиям рабочих, должностям 

служащих); 

 вид программы дополнительного профессионального образования (повышение 

квалификации или переподготовка). 

подтверждение факта ознакомления с: 

   Уставом; 

 Лицензией на осуществление образовательной деятельности; 

 Программой профессионального обучения/ дополнительного профессионального 

образования; 

 правами и обязанностями слушателей; 

 локальными нормативными актами ООО «ФУЦ»; 

 с формой документа об образовании, выдаваемого после окончания обучения; 
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 договором на оказание платных образовательных услуг и стоимостью курса 

 с Федеральным законом РФ от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» и 

Постановлением Правительства РФ от 31 мая 2021 г. N 825 "О федеральной 

информационной системе "Федеральный реестр сведений о документах об 

образовании и (или) о квалификации, документах об обучении; и другими 

документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной 

деятельности, размещенными на официальном сайте ООО «ФУЦ» https:// feduc.ru/. 

2.4 К заявлению о приеме на обучение дополнительно предъявляются следующие 

документы: 

 документ, удостоверяющий личность и гражданство, либо иной документ, 

установленный для иностранных граждан Федеральным законом от 25.07.2002 № 1 

15-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации» 

(копия); 

 документ, подтверждающий факт изменения фамилии, имени или отчества, при их 

смене (копия); 

 документ об образовании (копия). 

 

3. ЗАКЛЮЧЕНИЕ ДОГОВОРА НА ОБУЧЕНИЕ 

3.1 Договор заключается в простой письменной форме и содержит следующие сведения: 

 полное наименование Организации; 

 место нахождения Организации;  

 наименование или фамилия, имя, отчество (при наличии) Заказчика и (или) 

Слушателя, телефон Заказчика и (или) Слушателя;  

 место нахождения или место жительства Заказчика и (или) Слушателя; 

 фамилия, имя, отчество (при наличии) представителя Организации и (или) 

Заказчика, реквизиты документа, удостоверяющего полномочия представителя 

Организации и (или) Заказчика;  

  права, обязанности и ответственность Организации, Заказчика и (или) Слушателя;  

 полная стоимость образовательных услуг, порядок их оплаты;  

 сведения о лицензии на осуществление образовательной деятельности 

(наименование лицензирующего органа, номер и дата регистрации лицензии); 

 вид, уровень и (или) направленность образовательной программы (часть 

образовательной программы определенного уровня, вида и (или) направленности); 

 наименование программы обучения;  
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 вид документа (при наличии), выдаваемого Слушателю после успешного освоения 

им соответствующей образовательной программы (части образовательной 

программы);  

 срок действия договора, порядок изменения и расторжения договора; 

 обстоятельства непреодолимой силы (форс-мажор); 

  другие необходимые сведения, связанные со спецификой оказываемых платных 

образовательных услуг.                                

3.2 Договор составляется и подписывается не менее чем в двух экземплярах, по одному для 

каждой стороны. 

 

4. ОПЛАТА ОБУЧЕНИЯ 

4.1 Оплата за обучения производится Заказчиком или Слушателем после заключения 

Договора безналичным расчетом путем перечисления денежных средств на расчетный счет 

ООО «ФУЦ» или наличным расчётом через кассу ООО «ФУЦ».  

4.2 Оплата обучения производится в рублях. Стоимость обучения и способ оплаты на 

момент поступления указывается в Договоре. Датой оплаты обучения считается дата, 

указанная в документе об оплате. 

 

5. ЗАЧИСЛЕНИЕ НА ОБУЧЕНИЕ 

5.1 Прием на обучение проводится без вступительных экзаменов по результатам 

рассмотрения документов, представленных поступающими. 

5.2 Причинами отказа о приеме на обучение могут быть: 

 несоответствие представленных документов и невозможности устранения данной 

причины; 

 отсутствие набора по соответствующей программе дополнительного 

профессионального образования или профессионального обучения. 

5.3 До поступающих доводится информация о дате, времени и месте обучения не позднее 

трех дней до начала обучения. 

5.4 Зачисление на обучение лиц производится приказом, подписанным генеральным 

директором ООО «ФУЦ» после заключения договора об образовании на обучение по 

основным программам профессионального обучения/дополнительным образовательным 

программам и оплаты за обучение периода или этапа обучения в сроки, установленные 

соответствующим договором. 

5.5 Образцы договоров, перечень платных образовательных услуг и учебные планы по 

образовательным программам размещаются на официальном сайте ООО «ФУЦ». 
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5.6 При отказе от обучения после издания приказа о зачислении, обучающийся обязан 

оформить соответствующее заявление. Возврат денежных средств в этом случае 

осуществляется за исключением фактически понесенных ООО «ФУЦ» расходов, связанных 

с обязательствами по исполнению условий договора. 

 

6. ВЫДАЧА ДОКУМЕНТОВ ОБ ОБРАЗОВАНИИ 

6.1 Освоение профессионального обучения и дополнительного профессионального 

образования завершается итоговой аттестацией обучающихся в форме, определяемой ООО 

«ФУЦ» самостоятельно. 

6.2 Лицам, успешно освоившим соответствующую основную программу 

профессионального обучения или дополнительную профессиональную программу и 

прошедшим итоговую аттестацию, выдаются документы о квалификации: свидетельство о 

профессии рабочего, должности служащего, удостоверение о повышении квалификации и 

(или) диплом о профессиональной переподготовке не позднее 10 календарных дней после 

издания соответствующего приказа генерального директора. 

6.3 Свидетельства о профессии рабочего, должности служащего, удостоверения о 

повышении квалификации и дипломы выдаются с внесением в Книгу регистрации выдачи 

свидетельств о получении рабочих профессий и должности служащего, Книгу регистрации 

выдачи удостоверений о повышении квалификации, Книгу регистрации выдачи дипломов о 

профессиональной переподготовке без дополнительных требований к обучающимся. 

6.4 Сведения о выданных документах установленного образца, дубликатах к ним 

вносятся в информационную систему «Федеральный реестр сведений о документах об 

образовании и (или) о квалификации, документах об обучении». 

6.5 Лицам, не прошедшим итоговую аттестацию или получившим на итоговой 

аттестации неудовлетворительные результаты, а также лица освоившим часть 

дополнительной профессиональной программы и (или) отчисленным из организации, 

выдается справка об обучении по образцу, установленной ООО «ФУЦ». 

 

7. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

7.1 Все вопросы, связанные с организацией работы по приему обучающихся на обучение по 

дополнительным профессиональным программам, основным программам 

профессионального обучения и неурегулированные настоящими Правилами, решаются в 

соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, а также 

регулируются приказами директора. 
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Приложение 1 

 

Генеральному директору ООО  «ФУЦ» 

Царёву А.С. 

 

Заявление о приеме на обучение (анкета) 

Прошу зачислить меня слушателем по программе _________________________________________ 

____________________________________________________________________________________ 

Форма обучения:_____________________________________________________________________ 

О себе сообщаю следующие данные: 

Фамилия  

Имя  

Отчество  

Дата рождения  

Паспорт серия:                номер:              дата выдачи: 

кем выдан: 

 

СНИЛС  

Адрес регистрации  

Образование   

Специальность по диплому  

Место работы  

Должность  

Стаж работы в данной 

должности 

 

Контактный телефон  

E-mail (при наличии)  

Все вышеуказанное мною, подтверждаю 

«____» ______________2023 г. ______________/________________________/ 
                                                        (подпись)                  (фамилия, инициалы) 

С Уставом организации, лицензией на осуществление образовательной деятельности, 

образовательной программой по избранной профессии/специальности/программе, правами и 

обязанностями слушателей, локальными нормативными актами, с формой документа об образовании, 

выдаваемого после окончания обучения, договором на оказание платных образовательных услуг и 

стоимостью курса в ООО «ФУЦ»  ознакомлен (а). 

Я согласен (а) на обработку моих персональных данных указанных в заявлении. 

Настоящее согласие предоставляется мной на осуществление действий в отношении моих 

персональных данных, которые необходимы для достижения указанных выше целей, включая (без 

ограничения) сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 

использование, передачу третьим лицам для осуществления действий по обмену информацией (ФИС 

ФРДО), обезличивание, блокирование персональных данных, а также осуществление любых иных 

действий, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации. 

Я проинформирован (а), что ООО «ФУЦ» гарантирует обработку моих персональных данных в 

соответствии с действующим законодательством Российской Федерации как неавтоматизированным, так и 

автоматизированным способами. Данное согласие действует до достижения целей обработки 

персональных данных или в течение срока хранения информации. Данное согласие может быть отозвано в 

любой момент по моему письменному заявлению. Я подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую 

по собственной воле и в своих интересах. 

 
 «____» ______________2023 г. ______________/________________________/ 

                                                          (подпись)              (фамилия, инициалы) 

 


